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Circolare n.427 del 01 marzo 2026

Oggetto: Presenza degli ASACOM alle uscite didattiche, alle visite guidate e ai viaggi di
istruzione

Con la presente si ricorda che gli esperti ASACOM (Assistenti alla comunicazione) non sono
dipendenti del Ministero dell’Istruzione e del Merito; questi, infatti, lavorano per conto di cooperative
finanziate dagli EE.LL.; di conseguenza, le circolari e gli ordini di servizio non possono essere rivolti
a loro, che, comunque, hanno modo di apprendere ogni informazione attraverso il sito istituzionale.
Per quanto concerne la loro partecipazione alle uscite didattiche, alle visite guidate e ai viaggi di
istruzione, poiché questa comporta ore di lavoro aggiuntivo e, di conseguenza, retribuzione
straordinaria, su richiesta della famiglia interessata, anche tramite I’insegnante di sostegno, si procede
ad inoltrare la comunicazione dell’istanza di partecipazione alla visita guidata o uscita didattica o
viaggio di istruzione alla cooperativa di riferimento, la quale, dopo aver vagliato 1’opportunita della
partecipazione, inviera il proprio assenso a questa Istituzione Scolastica.

Ricapitolando:

1. La famiglia, anche tramite il docente di sostegno, richiede alla segreteria scolastica la presenza
dell’ASACOM alle uscite didattiche, alle visite guidate e ai viaggi di istruzione;

2. La segreteria scolastica inoltrera I’istanza alla cooperativa di riferimento;

3. Lacooperativa vagliera I’istanza e rispondera con diniego oppure affermativamente, inviando
una mail a ctsl01000a@jstruzione.it e precisando se dobbiamo considerare le eventuali ore
aggiuntive di lavoro nel consueto foglio presenze mensile o in altra documentazione.

Qualora sia previsto un riposo compensativo al posto della retribuzione straordinaria, I’ASACOM ¢
tenuto/a a preavvisare della propria assenza sia il docente di sostegno che la famiglia interessata al
servizio. In nessun caso, la presenza dell’ASACOM puo comportare oneri a carico di questo Liceo.
Qualora ’ASACOM dovesse decidere di partecipare a titolo non oneroso, ¢ tenuto/a ad inviare una
comunicazione scritta sia alla propria cooperativa che alla mail istituzionale sopra indicata di questo
Liceo.

In assenza di indicazioni chiare da parte del loro datore di lavoro (cooperativa), non sara possibile
autorizzare la partecipazione dell’ASACOM alle uscite didattiche, alle visite guidate e ai viaggi di
1struzione.
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